
Навчальний план за професією 
Адміністратор

Символ професії: 334306
Термін навчання: 2 роки
Система: заочна

Кваліфікація
K1 - AU.68. - Обслуговування клієнтів у підрозділах адміністрації

Іспит, що підтверджує кваліфікацію K1 проводиться в кінці IV семестру

Lp Перелак предметів Семестр РАЗОМ
I II III IV

Кількість годин в семестрі
Перелік предметів теоретичних

1 Господарська діяльність у підрозділі адміністративному 24 24 48
2 Іноземна мова в адміністрації 22 22 44
3 Основи трудового права 24 24 48
4 Основи цивільного права 32 32 64

5 Основи адміністративного права 23 23 32 20 98
6 Державні фінанси 20 18 38
7 Основи підприємництва 10 10 20

Перелік предметів практичних
1 Виконання офісних робіт 40 34 40 50 164
2 Адміністративний процес 34 42 49 51 176

Разом 175 175 175 175 700
Професійна практика 8 тижнів = 320 годин


